Excel - Tipps

Funktion Tastatur-Befehl
Ausschneiden Strg und X

Kopieren Strg und C

Einflgen Strg und V

Uhrzeit Strgund ":"

Datum Strg und "." (Punkt)
Wahrungsformat Strg und Shift und $
Prozentformat Strg und Shift und %
Zelle/Zeile/Spalte einfigen Strg und "+"
Zelle/Zeile/Spalte |6schen Strg und "-"

Zellen formatieren Strgund 1

Fett Strg und Shift und F
Kursiv Strg und Shift und K

Unterstreichen

Strg und Shift und U

Durchstreichen Strgund 5
alles markieren Strg und A
Suchen Strg und F
Ersetzen Strg und H

Summe erstellen

Alt und Shift und =

Formeln finden

1) Taste F5

2) Button "Inhalte"

3) Auswahl "Formeln"
4) Mit "OK" bestatigen

Tabelle kopieren

Strg und Alt. Dann Cursor auf Tabellenblatt, linke Maustaste
gedriickt halten und nach rechts ziehen, dann loslassen.

letzten Befehl wiederholen F4
Drucken Strg + P
speichern Strgund S
speichern unter F12
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